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I. Napirend

A napirend kialakitasa minden esetben a nevelési-gondozasi év soran igazodik adott csoportba
beiratott gyermekek egyéni igényeinek, €letkori sajatossagainak, fejlettségi szintjének, napi
sziikségletének megfelelden torténik. Kiemelten vonatkozik a gyermekek/csecsemdk esetében
az étkeztetések és az alvasok idOpontjainak meghatirozasara. Figyelembe vessziik tovabbi a
bolcsédeorvosok szakmai tanacsait.

Tavaszi — Nyari napirend
(csecsemd — tipegd)

6" — g% Erkezés a bolcsédébe: kézmosas, kordn érkezdk pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység,

5, g7 Reggeli

gt 1™ Alvés, szabad jatektevékenység: kor és igény szerint alvas biztositasa

(lehetdleg a szabadban), udvari jaték.
10°-10%  Tizérai: els§ adag fozelék.
10°°- 12" Szabad jatéktevékenység
129 - 12%  Tisztazas, mosakodas, gyiiméoles pépek elfogyasztasa.
1215 Alvas idé.
15~ 15*  Uzsonna: mésodik adag fozelék



1530 = 1600
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Tavozds a boles6débol, udvari szabad jatéktevékenység.

Tavaszi — Nyari napirend
(nagycsoport)
Erkezés a bolcsddébe: kézmosds, koran érkez6k pihenésének biztositsa,
jatéktevékenység.
Reggeli.
Udvari szabad jatéktevékenység.
Tizoérai.
Udvari szabad jatéktevékenység,
Fiird6szobai élet.
Ebéd.
Alvas id6.
Uzsonna.
Tavozas a bolcs6débol, udvari szabad jatéktevékenység,

Oszi — Téli napirend
(csecsemd — tipegd)

Erkezés a bolesédébe: kézmosés, koran érkezdk pihenésének biztositdsa,
jatéktevékenység,

Reggeli

Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas biztositdsa.

Tizorai: elso adag fozelék.

Udvarra val6 kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.

Udvarrél valo bejovetel, tisztazas, mosakodas, gyliimdlcs pépek elfogyasztasa.
Alvés idé.

Uzsonna: masodik adag fézelék.

Tévozas a boles6débol: szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend
(nagycsoport)

Erkezés a bolesédébe: kézmosds, koran érkezok pihenésének biztositésa,
jatéktevékenység.

Reggeli.

Szabad jatéktevékenység.

Tizorai.

Udvarra val6 kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.



11% - 117" Udvarrdl valo bejovetel, fiirddszobai élet.
11%°-12"  Ebéd.

12159 Alvas ids.

1.5 157 Uzsonna.

15— 16" Téavozés a bolesédébsl, szabad jatéktevékenység.

I1. Kapcsolattartas
Kedves Sziil6k!

Boles6deénk a beiratott gyermekek ellatdsdnak alapvetd jogait és az Gket képviseld sziildk
jogait, kételezettségeit a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrdl szolo 1997. évi
XXXI. torvenynek és a személyes gondoskodast nyiljté gyermekjéléti, gyermekvédelmi
intézmeények, valamint személyek szakmai feladataird] és mikodésik feltételeirdl szolo
15/1998.(IV.30.) NM rendeletnek megfelelden l4tja el.

Elsédleges feladatunk a kiegyensulyozott, nyugodt, dertis I[égkér megteremtése, a gyermeki
személyiség fejlesztése, testi épségiik megovasa.

Célunk, hogy a bolcsédések biztonsigban, szeretve érezzék magukat.

Ehhez elengedhetetlen a bélecséde €s a csaladok szoros kapesolata, bizalmon alapulé
egylittmikodése.

Kerjiik, hogy az alébbiakban megfogalmazott HAZIRENDET figyelmesen olvassak veégig és
a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

II.1. Sziilok a béles6dében

e A csalad és a boleséde kapesolatanak erdsitésére lehetséget biztositunk a sziilével t6rténd
fokozatos beszoktatason til a kisgyermeknevel$ és sziild napi talalkozéasaira, a Csaladi
fuzeten  keresztlil torténd informAacidcserére,  szilldértekezletre, sziilécsoportos
beszélgetésekre.

e A boleséde kisgyermekneveldi a gyermekek fejlodésérdl, egészségi allapotardl, a
napkdzben tortént eseményekrdl, melyekben a gyermek érintett, dokumentéciét Fejlodési
naplot vezetnek. A Bolesddei torzslapot a béleséde orvosa is dokumentalja. A Csaladi
fuzetben torténik a gyermekekkel kapcsolatos észrevételek kozlése, és jellemzések a
gyermekek pszichoszomatikus érésérél. Az lizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen
vesszilk, akdr a gyermek egészségi allapotdra, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni
eseményekre vonatkoznak.

e A boleséde kisgyermekneveldi a gyermekek fejlettségének, életkoranak megfeleld
napirend keretén beliil gondoskodnak a rajuk bizott gyermekekrsl. A gondozas — nevelés
alapelveit es szakmai kovetelményeit a Nevelés - Gondozas Orszdgos Bolesédei
Alapprogram €s modszertani levelek hatarozzak meg. Errél a sziiléket a bdlcsédevezetd
felvételkor tajékoztatni kiteles!

e A gyermekek fejlodésérol, személyiségérdl tajékoztatdst a sziild részére a
kisgyermeknevel6k adnak. A szillcsoportos megbeszélések, sziildértekezletek, sziilsi
forumok keretén beliil a szillk véleményezési és egyetértési jogaikat gyakorolhatjak a
bolesddével kapesolatban. Az itt és akkor hozott dontések a gyermekcsoport érdekében a
szlilékre nézve is kotelezd jellegliek.

e Modot adunk a csaladoknak a bolcséde életébe vald betekintésre is. Kérjitk, hogy
latogatasuk idopontjat gyermekiik kisgyermeknevel6jével elore egyeztessék.



A sziild  koteles munkahelye, lakds, illetve sajat telefonszamat, valamint a
telefonszdmokban tortént valtozast kozolni a gyermek kisgyermeknevel8jével. A sziilék a
gyermekkel ~kapcsolatos adatokban torténd valtozast azonnal kotelesek jelezni.
(munkahely, lakcim, telefonszam.... )

A sziil6k gyermekiikkel egylitt 6vjak a bolesdde tulajdonaban 1évé eszkozoket, jatékokat,
lgyeljenek a tisztasagra, a kdrnyezetének rendjére.

A sziilék kulturdlt magatartasukkal, a kozosségi érintkezés szabalyainak betartasaval, aktiv
kozremikddéstikkel, példamutatasukkal segitsék a bélcsodében dolgozok munkajat, tartsdk
tiszteletben az alkalmazottak, a tobbi sziil6 és a gyerekek emberi méltdsagat és jogait.

Az egyittim(ikddés és tdjékozodds érdekében kisérjék figyelemmel a bélesdde hireit,
esemeényeit. (falinjsag, csaladi fiizet)

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy ne tegyenek a gyermekeik elétt indulatos, negativ
megjegyzéseket sajat €s mdsok gyerekére, annak szarmazdsara, a bilcsidére, az oft
dolgoz¢é felndttekre, és ne biztassak gyermekiiket verekedésre, sérelem esetén se!

A gyermekek érdekében nagyon fontos a j6 egyiittmiikidés, nyitottsig, Gszinteség,
Kérjuk probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel a kisgyermeknevelst vagy a
bolesédevezetét €s velilk kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

I1.2. Bolcsodébe jaras szabalyai

A sziiloknek (térvényes képviselének) a gyermek bolcsédei jelentkezéséhez csatolnia kell
a hazi gyermekorvos igazoldsit arrél, hogy a gyermek egészségi éallapota alapjan
bolesddében gondozhatd.

A bolesédei ellatas megsziinik a bélesddei nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét
betoltotte. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltétte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjdn még nem érett az dvodai nevelésre a negyedik életévének betdltését
kovetéen augusztus 31.-ig nevelhetdé, gondozhatdé bdlcsdédében. A  bélesdédébe
rendszertelentil jaro, igazolatlanul hidnyzé gyermekek bolcsddei elhelyezése megsziinik.
Igazolt mulasztds: ha a gyermek betegségét orvos igazolja, vagy, ha a tavolmaradast a
szUl6 irasban jelzi a kisgyermeknevel6nek.

A boles6dénk naponta reggel 6-t61-16-ig fogadja az érkezé gyerekeket.

Reggel ¢s délutin a gyermekeket az 6t hozd és elvivé szl vagy felnbtt sltozteti,
vetkOzteti az atadohelyiségben. A fiirdoszoba igénybevétele utin (WC — hasznélat,
kézmosas, fésiilkodés) a csoportszobdban vagy az id6jéarastol fliggden az udvaron atadjdk a
gyermekeket a kisgyermeknevel6nek.

Kérjiik a sziil6k, hogy a gyermeket lehetdleg reggeli el6tt hozzdk. ill. uzsonnat kivetéen
vigyék haza. Alvo, étkez6 gyermeket a kisgyermekneveld nem zavar meg, megvaria a
gvermek ébredését, illetve az étkezésének befejezését.

A gyermekek a bdlesddébe csak a torvényes képviseld (sziild, neveld, gyam) jelenlétében
érkezhetnek €s tdvozhatnak. Aki més feln6ttet kér meg gyermeke behozataléra — elvitelére,
koteles irasban nyilatkozatot tenni, illetve az Csalédi flizetbe beimi a gyermekért jard
feln6tt adatait. 18 éven aluliaknak, megvaltozott tudtadllapoti egyénnek nem adunk ki
gyermeket!

A bolesbdei atadoban minden gyereknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat téroljdk a szekrényben, mert a bslesédében hagyott
illetve a gyermek személyes targyaiért (ékszer, jaték, kerékpar, babakocsi, stb.)
feleldsséget vallalni nem tudunk. Etelek, italok tarolasa a szekrényben nem megengedett!



A beszoktatas a sziilGvel tOrténik (altalaban 2 hét). Kérjik a Kedves Sziiléket, hogy
gyermekiiket rendszeresen hozzédk a bolcsodébe.

A bélesdde nyari zardsar6l, pontos idépontokrdl minden év februar 15-ig tajekoztatiuk a
sziiléket. A Karacsony és Ujév kozotti munkanapokon zarva tartunk.,

Ha a sziillé a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsddébe, a tévolmaradas
okat 24 oréan beliil kozdlje a kisgyermeknevelével vagy az bolesédevezetdvel.

A bolesddébe nem vesziink be lazas, antibiotikumot szedd, fertéz6 betegségben szenvedsd
gyermeket.

Betegség miatti hidnyzast kovetden az orvosi igazolast kotelezd bemutatni, ellenkezé
esetben, nem tudjuk fogadni a gyermeket. Igazoldson elegend® feltiintetni a betegség
idépontjat, valamint, hogy ,,A gyermek egészséges, kozdsségbe mehet.”

A bolesddében gydgyszert csak abban az esetben adhatunk be a gyermeknek, ha orvos
javasolja a tartés gydgyszerszedést. A gyogyszert a sziilé a gyermeke részére névvel
ellatva, eredeti csomagolasban, adagolds feltiintetésével hozhatja be!

Az esetlegesen a bolesédében eléforduld gyermekbaleset esetén a kisgyermekneveld
koteles a gyermeket a szakrendel6be vinni és megfelelé szakorvosi ellatdsban részesiteni,
egy id6ben a sziildket értesiteni az esetr6l.

Kérjiik a Kedves Sziiléket, hogy a gyermekek fiirddszobdjéba, a csoportszobaba csak a
cipbvedod felvétele utan lépjenek be. A bolesdde tisztasaga, valamint nevelési szempont
erdekében a gyermekeknek ételt, italt ne adjanak a bolcséde helyiségeiben. Koszonjiik!

A bolcsode teriiletén dohanyozni TILOS!

I1.3. A gyermekek étkeztetése a bilcsédében

A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése a boleséde feladata. Az ételek
elkészitését, kiszallitdsat a bolcs6débe a helyi konyha végzi. Az élelmiszerekbdl vett
ételmintat koteles 72 ¢ran 4t megdrizni. Sziiletésnap, névnap, csoport rendezvények stb.
esetén csak gylimolesdt vagy bontatlan csomagolésban 1évo szaraz siiteményt lehet hozni.
Etkezések idépontja:

Altalanosan a I. Napirend fejezet tartalmazza.

Téritési dijak beszedése:

A bolesddében fizetendé Etkezési téritési dij az €lelmezési csoport &ltal meghatarozott
napon €s oraban tdrténik, melyet egy honapra, elére kell befizetni. A téritési dij a
beszoktatas alatt is fizetend az els6 gondozasi naptdl.

Az étkezést eloz6 gondozési napon reggel 8 ordig lehet lemondani, személyesen illetve
telefonon!

A téritési dijkedvezmény miatt ingyenesen étkezd gyermekek esetén is kiteles a sziilé
elore jelezni, ha gvermeke nem jon bélesédébe, ill. amikor tijra igénybe veszi az
ellatist. A gvermek szdmdra csak igy tudjuk biztositani az étkeztetést.

A bejelentett hianyzas miatt fel nem hasznalt téritési dijat a kovetkezd honap befizetésénél
irjuk jova.

A téritési dij fizetésének elmaradasa a gyermek bolesédébd] vald kizardsat vonhatja maga
utan.

Az étkezeési téritési dij megallapitdsa a mindenkor érvényben 1évd jogszabély alapjan
torténik. A dijtételeket az Onkorméanyzat K épviselétestiilete hatarozza meg.

Kérjuk, hogy a téritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék az boleséde vezetdjét, aki felvilagositassal és segit6készséggel 4ll
szives rendelkezésiikre.




III. Panaszjog érvényesitésének médja

A bolesddebe jaro gyermekek jogi érdekképviseleti szerve a Sziil6i forum, melyet a Gyvt.
36.§-nak megfeleléen miikddtetiink a bélesddékben.

Sziiloi forum

Megvizsgalja a fel¢ benyujtott panaszokat és dont a hataskérébe tartozo iigyekben.
Intézkedéseket kezdeményezhet a benyujtott panaszokkal kapesolatban a fenntartonal és a
gyermekjogi képviselénél.

Véleményt nyilvanithat a bolesddébe beiratott gyermeket érintd tigyekben a
bolesddevezetdjénél.

A bdlesbdevezetdjehez benyujtott panaszt a bolesédevezetd koteles kivizsgalni, sziikség
szerint a panasz orvoslasanal az érdekképviseleti forum véleményét figyelembe venn.

A panaszt tev az bélesddevezet6hdz és az érdekképviseleti forumhoz benyujtott panaszéra
az bolcsdevezetdje 15 napon belil frasban nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél,
vagy a megtett intézkedéssel a panaszt benyljtd nem ért egyet, az intézmény szakmai
vezetdjéhez.

Tovabbi panasz esetén jogorvoslat kérhetd szoban és irdsban az intézmény igazgatéjatol, a
fenntartotol, az ellatott jogi, valamint a gyermekjogi képvisel6tdl, (elérhetdségeik

kifliggesztésre kertiltek).

A bolesbdevezetd elérhetd: Minden nap:
hétfotol cstitortdkig 8:00-t61 15:00-ig

Déntéseinkben mindig a gyermekek érdekeit tartjuk szem elétt, mérlegelve az egyéni és
kozosségi érdekeket.

Megértésiikre szdmitva, az egylittmiikodés érdekében kérjik, hogy tartsak tiszteletben
HAZIREND -ben foglalt szabalyokat!

1V. Zaro rendelkezés

A Hézirend hatdlya a Sajokazai Gézengiz Ovoda —Bélcsdde, bolestdéjére terjed ki.

Hatalyos: visszavonasig

Sajokaza,2022. méjus 18.
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Zaradék

A Hiézirend Sajokaza Polgarmesterének jovahagydsaval Iép életbe.

Jovahagyta:

Sajokaza, 2022. .. bie i, AC.




