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A Sajékaza Kdzségi Onkorményzat az adatot kezelé kézfeladatot ellaté szerv a kézérdekd
és a koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az
elektronikus kézzétételi kételezettségre vonatkozé szabalyait az informéaciés dnrendelkezési
jogrol és az informéaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kézérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités meértékérsl szélo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozérdek(i adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz6l6
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 3. §a, a kozzétételi listakon szereplé adatok
kbzzétételéhez szilkséges kdzzétételi mintakrél szol6 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet,
valamint az allamhaztartasrél sz6l6 tdrvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

R Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kézérdekli és kézérdekbs| nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesulését, a kézérdekii és kézérdekbél
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ugyintézésben részt
vevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2. A szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalara vonatkozd eljarasrenddel kapcsolatos belsd
eléirasokat.

1.3. A szabélyzat hatdlya kiteried a Sajokaza Kbzségi (")nkorményzat (az adatot
kezelé kozfeladatot ellatd szerv megnevezése), tovabba a telepulésen miiksds
Roma nemzetiségi Onkormanyzatra és a Polgarmesteri Hivatalra, tarsulasi
megallapodds  alapjan  miikods dédestapolcsény-Sajégalgéc-Sajéivénkja-
Sajékaza-Szuhakallé-Vadna Nappali Szocislis Kdzpont  Intézményfenntarts
Tarsulésra és egyuttmiiksdési megallapodas alapjan gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervekre: Gézenguz Napkdzi Otthonos Ovoda,
Radvanszky Béla Mivel6dési Haz és Kényvtar, Nappali Szocidlis Kozpont
kézfeladatot ellaté szerv(ek)re (egyutt: szervek).

1.4.  Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. kozérdekd adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabélyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
maédon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétd|, igy kulonsésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikddést szabélyozo jogszabadlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott
szerz6désekre vonatkozé adat:
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2.2.  kézérdekbdl nyilvanos adat: 3 kézérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalét, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét térveny kézérdekbél elrendeli:

2.3. adatfelelés: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezben
kOzzéteendd kézérdeki és kozérdekbd! nyilvanos adatot eléallitotta, illetve
amelynek m(ikédése soran ez az adat keletkezett:

2.4. adatkozlé: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kézzé az adatot - az adatfelelgs altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kézzéteszi;

2.5.  altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kdzzétételre ktelezett szerv kdteles kézzétenni;

26. killonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot
ellaté szervtipusra vonatkozoéan meghatarozott lista, mely tovabbi kézzéteendd
adatokat tartalmaz;

27. egyedi kbzzétételi lista: az elektronikus kézzétételre kotelezett szerv vezetéje -
a Hat6sag véleményének kikérésével - valamint jogszabaly a kdzfeladatot ell4ts
szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatallyal tovabbi kételezéen kdzzéteends adatkdrt hatarozhat meg;

2.8.  elektronikus kozzététel: a kételezéen kdzzéteendé kozérdek adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkal,
korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténs hozzaférhetévé tétel:

2.9.  helyesbités: a pontatian vagy téves kézérdek(i adatok helyettesitése (Javitasa).

Il Az elektronikus kézzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

3. A kézzétételre vonatkozé altalanos szabalyok
3.1. A kdzérdek(i adatok nyilvanossaga

3.1.1. A szerv(ek) a feladatkérébe tartozé tgyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3.1.2. A kozvélemény megfelelé tajékoztatdsa érdekében rendszeres kdzzététellel,
illetve egyéb médon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos

3.2. Tajékoztatasi kotelezettség
3.2.1. A tajékoztatasi kételezettség kiterjed kiilonésen:
a) az 6nkormanyzati kdltségvetésre, annak végrehajtasara,
b) az &nkormanyzati vagyon kezelésére,
c) a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

d) a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kalénleges
vagy kizarélagos jogok biztositasara,
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e) jogszabalyban kételezéen eldirt egyeb, kézérdekbél nyilvanos adatokra.

3.2.2. Sajokaza Kdzségi énkorményzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-
testllet) nyilt Glésének elterjesztése, jegyzékonyve, hatarozata és mellékletei,
valamint az dnkormanyzati rendeletek a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 52. (3) bekezdésében
foglaltak értelmében az allampolgdrok szamara nyilvdnosak, a Honlapon
elérhetéek, azokrél masolat igényelhet6, tovabba a betekintési jogot biztositani
kell.

3.2.3. A Képvisel6-testiilet zart iilésén hozott dontése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint az {zleti titok védelmérél szl 2018. évi
LIV. toérvényben meghatarozott Uzleti titok kivételével - kézérdek(i adat és
kézérdekbél nyilvanos adat.

3.24. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kézérdekbdl nyilvanos adat a
kOzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskérében eljars személy neve,
feladatkére, munkakére, vezetsi megbizédsa, a kézfeladat ellatasaval Osszefliggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet6ségét térvény el6irja. A kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok a
célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terieszthetdk.

3.2.5. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a torvény masként nem
rendelkezik, k6zérdekbd| nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kételezéen igénybe veendo,
vagy mas médon ki nem elégithet szolgéitatast nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében levs, e tevékenységiikre vonatkozo, szemeélyes adatnak nem
mindslé adat.

3.2.6. Kozérdekbél nyilvanos adatként nem mindsul Gzleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval,
kéltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény kozérdekbél elrendeli.

3.2.7. A koézérdekii adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az
Eurépai Uni6 jelentss pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a kéltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.2.8. A szerveknek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében I&vé kdzérdekii vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett
adat védelmérsl szolo torvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. §
(2) bekezdése értelmében a kézérdeky adatok megismeréséhez vald jogot az
adatfajtak meghatarozasaval térvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbsl,

c) blincselekmények Uldézése vagy megelézése érdekében,
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél,

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) killgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,
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g) birosagi vagy kézigazgatasi hat6sagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz f(iz6d3 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.2.9. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdeki adatok megismerése
korlatozhat6 tovabba unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unib jelentss penzigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a kdltségvetési
és az adopolitikai érdeket is.

3.2.10.A szervek rendszeresen, elektronikus Uton hozzéférhetévé teszik a
tevékenységével, miikodésével kapcsolatos  legfontosabb adatokat, igy
kildnésen:

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, miikédésre vonatkozs adatokat,
¢) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az lzleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérsl szolo 2018. évi LIV
torvényben foglaitak az iranyadok.

34. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.5.  Dontés megalapozasat szolgal6 adat nyilvanossaga

3.5.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorébe tartozo déntés meghozataldra iranyul6 eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétsl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz flizédd kézérdek sulyanak mérlegelésével — az
azt kezeld szerv vezetéje engedélyezheti.

3.5.2. A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyul6 igény - a
fentiekben meghatarozott idétartamon bellil - a déntés meghozatalat kévetden
akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi j6vbbeli dontés megalapozasat s
szolgalja, vagy az adat megismerése a kézfeladatot ellatd szerv térvényes
mikodesi rendjét vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkeztet$ allaspontjanak a dontések
elGkészitése soran térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kézzététel rendje, a kdzzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1. Az elektronikus kdzzétételre kotelezett kézfeladatot ellaté szerv altal kételezéen
kézzéteendd adatok kérét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok
hatarozzak meg.

4.2, A kézZfeladatot ellaté szerv a www.sajokaza.hu honlapon a kézzétételi listakon
szerepld adatok kdzzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrél szolé 18/2005,
(XIl. 27.) IHM rendelet 2. szamu meliéklete szerinti kozzétételi listat hoz
nyilvanossagra a kezddlapon jol lathatd Kézérdeki adatok” menipont alatt.

4.3. A kozfeladatot ellaté szerv a honlapon térténé nyilvanossagra hozatallal tesz
eleget az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kézzétételi kételezettségeinek

z

(kulonos kdzzétételi lista). Ezen adatok kézlési helyére a jegyz6 tesz javasiatot.

4.4. Az adatfelelés gondoskodik a kbzzétételi listakon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az adatkéziének vald megkuldésérél.
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4.5. A kozzéteendd adatok Osszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért
az adatot eldallité (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi
tartoznak felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskériikben,
tovabba a jegyzd, valamint az adatvédelmi tisztviselé felhivasara is, a jegyzé,
valamint az adatvédelmi tisztvisels iranymutatasa szerint latjak el.

4.6. AkoOzzététellel érintett szervezeti egységek:

4.6.1. osszegylijtik a kézzétételi listakon szerepld, a feladatkdriikbe tartozé adatokat, és
azokat a rendelkezésre &ll6 hataridén belll megkuldik a jegyzének - szikség
eseten az adatvédelmi tisztviselének véleményezésre - kézzététel céljabdl,

4.6.2. felelések azért, hogy a feladatkériikbe tartoz6, megkiildétt adatok pontosak és
idészerliek legyenek, ennek erdekében folyamatosan nyomon koévetik a
valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat
a jegyzOnek,

46.3. a kodzzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas
modon tovabbitjak a jegyzd részére,

4.6.4. felelnek a feladatkériikbe tartozé kézzétett adatok vonatkozasaban a személyes
adatok védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi  szabalyok
betartasaért, melynek kapcsan allasfoglaldst kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel6tol.

4.7. A szervezeti egységek vezetéi a felelésségi  kérikbe tartozé adatok
kbzzétételével kapcsolatos meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen
beldl kijelslt felelés szemelyek Utjan is ellathatigk. (Amennyiben a szervezeti
egységek vezetéi éinek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A felelés
személyeket meg kell jelsini. )

4.8. Akozzétételrdl a jegyzé a kijelolt titkarsagi eléadé Gtjan gondoskodik.

49. A honlap mikédésének biztositasaért, az adatok honlapon  térténé
megjelenitéséért a Radvanszky Béla Mvelédési Haz és Kényvtar vezetsje a
felelés, aki gondoskodik:

49.1. a honlap  kézérdekli  adatok kézzétételére  alkalmassa tételérol,
adatstrukturajanak, forméjanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérél, az
esetleges lzemzavar elharitasarél,

4.9.2. a hozza megkildétt adatoknak a honlapon térténd kbzzétételérol, folyamatos
elérhetéségérdl, frissitésérs| és arrol, hogy egyértelm legyen, az egyes kdzzétett
kézérdek(i adat melyik szervezeti egységtél szarmazik, illetve melyikre
vonatkozik,

4.9.3. a kézzétett adatok hitelességérél (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal
valo egyezéségérsl),

494. az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,

modositas elleni) vedelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

4.9.5. az adatok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplozasarél, a naploadatok mentésérdl,

4.9.6. az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kézzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

4.10. Ajegyzé - a Hat6sag véleményének kikérésével tovabbi kételezéen kozzéteends
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).
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4.11. A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld koézérdek(i adatokra vonatkozé
adatigénylések adatai alapjan évente fellilvizsgdlja az altala a kiadott egyedi
kézzétételi listdt, és a jelentss aranyban vagy mennyiségben felmeriit
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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5. Adatbiztonsagi elGirasok

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A honlap miikédésének biztositasaért felelés személy az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplézza az
esemény bekévetkezésének datumat és idSpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kézrem(ikédd felhasznalo nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali médositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérél rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap m(ikddésének biztositasaért felelés személy koteles
az Uzemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, tériése
esetén az adatfelelésok kételesek egyUttmikdédni a honlap miikédésének
biztositasaért felelés személiyel a helyreallitasban, és az adatokat ujra atadni.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idé elteltéig
nem szlntethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni a frissités tényét,
tovabba feltliné médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetévé.

A kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

6. A kozérdekii és a kézérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyijtasa

6.1.

6.2.

6.2.1.

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Uton
barki igényt nyljthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kézérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kézérdek( adat megismerésére igényt kell benyutjtani, mely az alabbi médokon
lehetséges:

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd
helyen és idében:

a) Személyesen Ugyfélfogadasi idében: 3720 Sajokaza, Petéfi u. 2.
ugyfelfogadasi idé: Hétfé 8.00 — 11.30 oraig
Szerda 8.00 — 15.30 6raig
Péntek 8.00 ~ 11.30 6raig
b) Telefonon tigyfélfogadasi idében:  48/355-001
c) Elektronikus igénybejelentés esetén: titkarsag@sajokaza.hu

6.2.2. irasbeli igénybejelentést a kévetkezé médokon lehet tenni:

Személyesen: 3720 Sajokaza, Petéfi u. 2.
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Postai tton: 3720 Sajokaza, Petéfi u.2.
Faxon: -
6.2.3. Az igénylé kérheti:
a) kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kézérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
c) kozérdekii adatokat tartalmazé iratokrél t6rténé masolat készitését.
6.3. A szbban eléterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha:

6.3.1. azigényelt adat a www.sajokaza.hu honlapon vagy mas modon (pl. hirdet&tablan)
jogszerlien mar nyilvanossagra kerdilt,

6.3.2. amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

6.3.3. amennyiben az igény az adatot kezelb kézfeladatot ellaté szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

6.4. A szébeli adatigénylésekrél az ugyintézé feljegyzést készit, megjeldlve az ugy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének médjat,
az igénylé nevét és elérhetéségét. Ha az Ugy természetébél adédéan az azonnali
teliesitésre nincs lehetéség, az tgyintézé ezt a tenyt kozli az igénylével, és a
szobeli igényt irasban régziti. A feliegyzésben foglaltak helyességét az igénylo
alairasaval igazolja.

6.5. Az adatkérs igényét irdsban vagy elektronikus Uton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelenté lapon, vagy tetszbleges formaban is
eléterjesztheti.

6.6. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 6.2.1. pont c¢) alpontjaban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv
minden foglalkoztatottja kételes az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

7.1. A kozérdek( és a kézérdekbs| nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést
az adatot kezelé kézfeladatot ellatd szervhez torténé beérkezést és iktatast
kdvetden azonnal el kell juttatni a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igény elbiralasara kijeldlt szervezeti egységhez/az informaciés jogokkal foglalkozd
Ugyintéz6ho6z (a tovabbiakban: Kijelolt felelés).

7.2. A beiktatott adatigényt a kijelsit felelés haladéktalanul megvizsgalja annak
érdekében, hogy az igény teljesithets-e (adatigényl6 neve és elérhetésége
rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kézfeladatot ellaté szerv kezelésében van-
€, az adatigény azonos igénylé altal egy éven belul benydijtott, azonos adatkére
iranyulé adatigényléssel megegyezik-e).

7.3. Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

7.4. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil
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benyujtott, azonos adatkérre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem aillt be.

7.5. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezels kozfeladatot ellatdé szerv
haladéktalanul felhivia az igénylét az igény pontositasara, ez esetben az
ugyintézési hataridét a pontositott igény beérkezésétél kell szamitani.

7.6. Ha az igényls az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni, melynek tényére az
adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1. A kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezeld kézfeladatot
ellaté szerv az igény beérkezését kévetd legrévidebb idé alatt, legfeliebb azonban
15 napon beliil tesz eleget.

8.2. Az adatigénylésnek kbzérthet6 formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kdzfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség néikil teliesiteni képes - az igénylé
altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

8.3.  Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

8.4. Ha az adatigénylés jelentés terjedelm(i, illetve nagyszami adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15
napon beldil tajékoztatni kell.

8.5.  Akijellt felelés — sziikség esetén a kozfeladatot ellaté szerv szervezeti egységeit
bevonva - elkésziti és alairasra felterjeszti  az adatigényre adandé
valasztervezetet.

8.6. Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utidn kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi
a kapcsolatot az adatigénylével idépont egyeztetése céljabal.

8.7.  Betekintés esetén az adatok attanulmanyozésara az erre kijelélt helyiségben,
megfelel6 idét kell biztositani.

8.8. Ha a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a maésolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetienné kell tenni.

9. Adatigény megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatroél

9.1. Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében,
valamint torvény kizarja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetbségét, el kell utasitani.

9.2. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét
az Infotv. alapjan megillets jogorvoslati lehetdségekrsl valo tajékoztatassal egyiitt,
az igény beérkezését kévetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzdlte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

9.3. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon belll tajékoztatni
kell a jogorvosiati lehetéségeirdl. Az igénylé a kézérdek(i adat megismerésére
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vonatkozé igény elutasitasa vagy a nem megfelelé teljesitése esetén g
Kazincbarcikai Jarasbirésaghoz (3700 Kazincbarcika, Fé tér 41.) fordulhat. A
birésag soron kivill jar el,

10. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

10.1. Az adatot kezeld kézfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését megeldzéen, a
beérkezést kévetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

10.2. Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon bell nyilatkozhat arrél,
hogy a kéltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

10.3. Az adatigénylés teliesitésére rendelkezésre allg hataridébe nem szamit bele a
tajékoztatds megtételétsl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6héz valo
beérkezéséig terjedd idétartam.

10.4. Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belill az
adatkezeld részére megfizetni.

10.5. A koltségtérités mértékének meghatarozdsa sordn az alabbi koltségelemek
vehettk figyelembe:

10.5.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz¢ kéltsége,

10.5.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténs
kézbesitésének kéltsége, valamint

10.5.3. ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértékui igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége.

10.6. Az adatot kezels kézfeladatot ellatd szerv a kézérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato kéltségtérités mértekérsl szélo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet
szamitani az adatigénylésért.

11. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések
11.1.  Akijelélt felelss nyilvantartast vezet:

11.1.1. az elutasitott adatigényekrél az elutasitasok indokaival, melyben foglaltakrol
minden évben januéar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
lnforméciészabadség Hatésagot,

11.1.2. a teljesitett adatigényekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabol.
11.1.3. A 11.1.1. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:
a) az Ugyirat iktatészamat,
b) az adatigénylés targyat,
c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
d) az elutasitasra és az elutasitas okéra vonatkozé adatokat.
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11.1.4. A 11.1.2. pontban foglalt nyilvantartas tartalmazza:
a) az lgyirat iktatdszamat,
b) az adatigényls nevet, elérhetéségét,
C) az adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,
d) az adatigénylés teliesitésének idépontjat.

V. Egyéb rendelkezések

12. Az informéciészabadség feladatainak helyzete
121, A jegyzé rendszeresen ellenérzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

12.2. A jegyzd a kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényekrél és az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd kdtelezettségek teljesitésérél évente egy alkalommal
beszamol a képvisel6-testiilet felé.

12.3. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgaltatas formdja és az igeénylék altal megtéritett koltség Gsszegére.

12.4. Ez a szabalyzat 2021, janudr 1. napjatol lép hatalyba. ezzel egyidejlileg az 508-
4/20215.  iktatészamon 4/2015. szamq polgarmesteri-jegyz6i egyuttes
rendelkezéssel kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

Sajokaza, 2021. januar 2.
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Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Rusznyak Istvan polgarmester 2021.01.08. }&/
Izs6 Pal alpolgadrmester 2021.01.08. = )
o |
Torok Zsuzsanna jegyz8 2021.01.08. -
t” f—
Szigeti Hajnalka pl.csop.vez. 2021.01.08.
Petercsakné Fon6 Andrea intézményvezetd 2021.01.08. rh |
Tt
Encs Andrea intézményvezets | 2021.01.08. _
helyettes Cucs -Akd“(a
Kuru Ferenc RNO elnék 2021.01.08. o=
e
Kalé Janos RNO elnsk 2021.01.08.
helyettes ’ ﬁ Wﬁ
Lévai Akos megbizott 2021.01.08.
intézményvezetd Q{<' ‘ é
/il
Bakos Lehelné intézményvezets 2021.01.08. % A
A~
Sesztak Otté alelnék

Készitette: GDPReg Kift. | www.gdpreg.hu

14




1. szamG melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meglrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos| A valtozasokat| Az  el6z6  allapot
neve, szekhelye, postai cime, telefon- és|kdvetéen azonnal térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak
‘elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat| Az  el6z6  allapot
felépitése szervezeti egységek | kdvetéen azonnal térlendé
megjelClésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. A kézfeladatot ellatd szerv vezetdinek és| A valtozasokat| Az  el6z6  allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinek | kévetéen azonnal térlendd
neve, beosztasa, elérhet8sége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes | A valtozasokat| Az el6z6  allapot
tgyféelkapcsolati vezetd neve, |kévetéen azonnal térlendé
elérhet0sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testiilet| A valtozasokat| Az  el6zé6  allapot
létszama, Osszetétele, tagjainak neve, kévetéen azonnal térlendd

| |beosztasa, elérhetésége B

6. A kozieladatot ellaté szerv iranyitdsa,| A valtozasokat| Az elézé allapot 1 évig
felugyelete vagy ellenérzése alatt allo, |kévetéen azonnal archivumban
vagy alarendeltségében miikédd mas tartasaval
kbzfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatdé szerv tdbbségi| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével |kévetéen azonnal archivumban
mikddé gazdalkodé szervezet neve, tartasaval
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kére,
képviseléjének neve, a kézfeladatot ellaté
szerv részesedésének mértéke

8. A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, | kovetdéen azonnal archivumban
elérhetésége (postai cime, telefon- és tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime),

____|alapité okirata, kezelb szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a|kévetéen azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly | | tartasaval
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megjeldlese, illetve az azt alapitd
hatarozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, miikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd
neve és cime, valamint a fészerkeszté
neve

A

valtozasokat

kévetéen azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyadban a
kdzfeladatot ellaté szerv felett
térvényességi ellenérzést  gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott

adatai

A

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

valtozasokat

kévetéen azonnal

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Az eldz6 allapot 1 évig‘
archivumban
tartasaval

Adat

N

A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatérozé, a szervre vonatkozo
alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat

vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
telies szévege

A

Frissités

Megérzés |

valtozasokat

kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékesség szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységéréi
sz0l6 téjékoztaté magyar és angol‘
nyelven

valtozasokat

kbvetben azonnal

Az el6z6  Adllapot
torlendd ‘

A helyi o6nkorményzat énként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és
egyéb hatésagi ligyekben ugyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskérrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskaor
gyakorlasénak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ugyintézéshez
szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatssi szolgaltatasi
dijak) meghatarozésa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),

ugyfélfogadds ideje, az Ugyintézés

A

valtozasokat

kbvetéen azonnal

Az elézé
térlendé

allapot
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hataridé), az Ggyek intézését segité
| Utmutatok, az (gymenetre vonatkozoé
tajékoztatds és az Ugyintézéshez [
‘ hasznalt letsithets formanyomtatvanyok,
| az igénybe veheté  elektronikus /
programok elérése, idépontfoglalas, az
‘ﬁgytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok |
jegyzéke, tajékoztatds az ugyfelet
\megilleté jogokrél és az gyfelet terheld
| kételezettségekrsl I |
'—5. ‘ A kézfeladatot ellaté szerv altal nyuijtott| A valtozasokat
\ vagy  koltségvetésébél finanszirozott kovetéen azonnal
‘ \ kdzszolgaltatasok megnhevezése,
tartalma, a kbézszolgaltatasok ‘
igénybevételének rendje, a
kbzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, ‘
az abbél adott kedvezmények -] _
A kozfeladatot ellaté szery altal | A véltozésokﬁ Az el6z6 allapot 1 évig |
fenntartott adatbazisok, illetve | kbvetéen azonnal |arch|'vumban |
nyilvantartasok  leir6  adatai  (név, tartasaval [
formatum, az adatkezelés célja, ‘
jogalapja, idétartama, az érintettek kére,
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel ‘ |
eseten a  kitdltends kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti| |
azonositd adatai; a kézfeladatot ellats
|
|

[_ _{ hatarideje  (elintézési,  fellebbezési|

’

Az el6z8 Allapot 1 évig
archivumban
tartasaval |

‘hs._'

-

szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gyUjtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaféres moédja, a masolatkészités

. ‘kéltségei - o -
7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig |

‘ kiadvanyainak cime, témaja, a archivumban
|hozzaférés modja, a kiadvany ‘ tartdsaval
‘ ingyenessége, illetve a kéltségtérités
 Imértéke o o -
8. |A testiileti szerv dontései| A valtozasokat| Az eléz4 allapot 1 évig
| elékészitésének rendje, az allampolgari | kévetéen azonnal |archivumban
\kc’jzreml'jkédés (véleményezés) modja, ‘tartéséval
} |e|jérési szabalyai, a testileti szerv
uléseinek helye, ideje, tovabba
‘ nyilvanossaga, ddéntései, Ulésének
|jegyzdkoényvei, illetve Osszefoglaldi; a
‘testijleti Szerv szavazasanak adatai, ha |
| ext jogszabaly nem korlatozza ] | .
9. |A torvény  alapjan  kézzéteends Toérvény eltérd| Az elé6zd allapot 1 évig\
jogszabdlytervezetek  és kapcsol6dd | rendelkezése archivumban ‘

dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hidanyaban a benyuijtss | tartasaval
képvisel-testiiletének nyilvanos (lésére idépontjat kdvetden
benylijtott eléterjesztések a benyujtas | azonnal
idépontjatol
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10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kézzétett

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig

hirdetmények, kdzlemények archivumban

’; tartasaval

11. | A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt| Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
palydzatok  szakmai archivumban
eredményei és indokolasuk tartasaval

alaptevékenységgel

12. | A koézfeladatot ellato szervnél végzett
kapcsolatos
vizsgalatok,  ellenérzések

A vizsgalatrél szol6

jelentés

megismerését

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

szerzédési feltételek

lévé kézérdek(i adatok felhasznalasara,

hasznositasara vonatkozo

kdvetben azonnal

megallapitasai kévetben
haladéktalanul N
13. | A kézérdekii adatok megismerésére | Negyedévente Az  el6z6  allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az térlendé
illetékes  szervezeti
elérhetésége, az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve
14. [ A kézfeladatot Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig<f
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon archivumban
alapulé statisztikai adatgydijtés tartasaval
eredményei, id6beli valtozasy
15. | A kézérdekli adatokkal kapcsolatos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezé  statisztikai adatszolgaltatas archivumban
adott szervre vonatkozé a tartasaval
16. | Azon kézérdekd adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyuld szerzédések listdja, amelyekben archivumban
a kozfeladatot ellaté szerv a tartasaval
szerzédo fél
17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében | A valtozasokat| Az eléz8 allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

18. | A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozd
kiilénds és egyedi kbzzétételi lista

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az  eléz6  allapot
térlendd

megjeldlésével

19. | A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében
levd, a kdézadatok Ujrahasznositasarél
s20l6 torvény szerint Ujrahasznositas
célidra elérheté kulturalis
listdja a rendelkezésre alio formatumok
megjelélésével, valamint a kézfeladatot
ellato szerv kezelésében

a kozadatok djrahasznositasars
torvény szerint djrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valo tajékoztatas,
rendelkezésre allé

kézadatok

formatumok

A véltozdsokat kévetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

20. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kbzadatok Gjrahasznositisara vonatkozé
altalanos szerzBdési
elektronikusan szerkesztheté valtozata

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az  el6z6  allapot
térlendé

21. | A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kézadatok  Gjrahasznositas
L térténé  rendelkezésre

bocsatasaért

A valtozasokat kéveté
15 napon beliil

Az  eléz6 allapot

térlendd
]

Keészitette: GDPReg Kit. | www.gdpreg.hu

18



| fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a ————————T—— S
dijszamitas alapjat képezé tényezékkel |
egylttesen

e —

22. | A kbzadatok Ujrahasznositasard] sz016| A valtozasokat kovetd| Az elézs allapot |
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas |15 napon bell |torlend& —
A kézfeladatot ellatd  szerv altal| A valtozasokat koveté| Az el3z8 allapot |

megkotott, a kézadatok| 15 napon belil [torlendd |
Ujrahasznositasars! sz6l6 tOrvény szerint | | |
ktott  kizarslagos  jogot biztosit | '
megallapodasok szerz6dé feleinek ( ||
megjeldlése, a kizérélagosség |
| Jid(’itartama'nak, targyanak, valamint a (

| megallapodas egyéb lényeges elemeinek

Megelolése el i ——t— |
b4. A kbzfeladatot ellaté szerv altaj kotott, a| A valtozasokat kovetd| Az eléz6 allapot |
kézadatok Ujrahasznositasard $2016 | 15 napon belqil ' térlendd
/ térvény szerint
a kulturdlis kézadatok digitalizalasara
! | kizardlagos jogot biztosité

|| megallapodasok szévege N R
25. | A kdzadatok Ujrahasznositasarél sz6i6| A valtozasokat kéveté | Az elbz6 allapot |
torvény szerinti azon jogszabaly, k('jzjogi| 15 napon beljl |térlendd

Szervezetszabalyozo eszkéz, |
kézszolgaltatasi Szerz6dés vagy mas |
kételez6 erével birs dokumentum (vagy |
az  annak elérhetéségére  mutaté
; |hivatkozés), amely az djrahasznositas

céljabol rendelkezésre bocsathato
|kézadat gylijtésével, elc’Sa’llll'ta’s.éwal,|

|| || feldolgozasaval és terjesztésével
| | Osszefliggd kéltségek jelentss részének |

| | sajat bevételbdl val fedezését irja els a|

L |kbzfeladatot ellatod szerv részére

Il. Gazdalkodasi adatok

T _ Adat T Frissites |~ Megérzés

| A  kézfeladatot ellats szerv éves| A véltozasokat| A kozzétételt kévets |
kéltségvetése, szamvitelj torvény szerint |kévetéen azonnal |10 évig
beszamoléja vagy éves kéltségvetés |

/__ beszamoléja - - e b ______J

2. A kozfeladatot ellaté szervnél| Negyedévente A kildn jogszabalyban

| foglalkoztatottak létszamara és személyi| meghatarozott ideig,
juttatésaira vonatkozé Osszesitett adatok, |de legalabb 1 évig|
illetve &sszesitve a vezetdk és vezetc’i} archivumban
tisztségviselsk illetménye, munkabére, és| tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint

' { koltségtéritése, az egyéb

|alkalmazottaknak nydjtott  juttatdsok
|fajtéja és mértéke Gsszesitve

»e Yy 7 ’ e _'_—‘—,——'_—_—‘,_,‘——— P
3. ‘} A kozfeladatot ellats szerv altal nyujtott, | A déntés| A kozzétételt kéveté 5
az allamhaztartasrol sz616 tdrvény szerinti| me hozatalat kévetc’i[évig -
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| kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
‘ tamogatasi program megvaldsitasi |
helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
| kdzzététel elétt a koltségvetési
| tamogatast visszavonjak vagy arrél a |
| |kedvezményezett lemond o _
4. ‘ Az allamhaztartas pénzeszkézei| A dontés | A kdzzétételt kévets 5
felnasznalasaval, az allamhaztartdshoz meghozatalat  kéveté évig |
tartozé vagyonnal térténs gazdalkodassal | hatvanadik napig
‘6sszergg(5, Otmillié forintot elérs vagy |
|azt meghaladé értékii arubeszerzésre, | |
épitési beruhazasra, szolgaltatas | |
megrendelésre, vagyonértékesitésre, |
’ vagyonhasznositésra, vagyon  vagy|
| vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa),|
targya, a szerzédést kots felek neve, a|
szerzOdés értéke, hatarozott idére kétstt
szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések |
adatai és a mindsitett adatok, tovabb3 a
kézbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLHI.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
| szerinti  beszerzések és az azok|
eredményeként kotott szerzédések adatai|
kivételével | | |
A szerz8dés értéke alatt a szerzédés | |
targyaért kikétott - altalanos forgalmi adé‘ |
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell | ‘ |
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kézil a ‘
magasabb &sszeget kell figyelembe‘
venni. Az idészakonként visszatérd - egy | |
évnél hosszabb idétartamra kotott o
szerz6déseknél az érték kiszémitésakor|
az ellenszolgéltatas egy évre szamitott | ’
Osszegét kell alapul venni. Az egy‘ |
kbitségvetési évben ugyanazon szerzddd / |
|

‘féllel kotétt azonos targyl szerzédések
#_értékét egybe kell szamitani - — e
[ 5. A koncessziordl  szolo t6rvényben‘ Negyedévente A kiilén jogszabalyban

[ [kaltségvetési ‘tAmogatasok | hatvanadik napig ; |

|

meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott  ideig,
(pélyazati kiirasok, palyazok adatai, az de legalabb 1 évig
elbiralasroél készitett emlékezteték, archivumban
alyazat eredménye) - |tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv aital nem | Negyedévente A kilén jogszabalyban
alapfeladatai _ellatasara (igy kulonésen meghatarozott  ideig,

. egyesliet tAmogatasara, foglalkoztatottai de legaldbb 1 évig
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F szakmai  és  munkavalialoi érdek- 'archivumban ]

| képviseleti szervei Szamdra, |tartasaval {
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatgsi,
(kulturélis, szocialis és Sporttevékenységet

| ’ segité szervezet tamogatasara, ;

alapitvanyok alta] ellatott feladatokkal
6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillig

_ [forintot meghaladd Kifisetéast

|

7. | Az Eurépai  Unio tamogatasaval Negyedévente Legalab 1 évig{
{ ‘megvaldsuld  fejlesztések leirasa, az| archivumban Il
____|azokra vonatkozo Szerzédések —— 1 |tartasaval e
8. | Kézbeszerzési informécidk (éves tery, Negyedévente Legalabb 1 évig|
| |éisszegzés az ajanlatok elbirdlasarsl, a |archivumban

| megkdtdtt szerzédésekrsl) L |tartasaval |
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2. szamd melléklet

Kézérdek adat megismerésére iranyulé igénybejelents lap

Igénylé személy vagy szerv neve:

Adatkérés teljesitésének modja: (a megfeleld szbvegrész alahtizandé)
- Az adatokrél szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igenylése esetében kell kitsiteni a kdvetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelels szbvegrész alahuzandé)
- Személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési
helyen az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetéségi adat megadasa, ezért
kizarélag a megfelel6 rovat kitéltéseét kérjuk!)

Telefonszém: ...
Cim: e

i9énylé alsirdsa
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