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Sajékaza Kézség Onkormdnyzata a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a to-
vabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kitelezettségenek teljesitése céljabol, a
424/2017. (XI1.19.) kormanyrendelettel dsszhangban a kézbeszerzési eljarasok lefolytatasdara
vonatkozoan az alabbi szabalyzatot alkotja.

E szabdlyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt szabdlyok keretei kézott — az Onkormdnyzat
és intézmeényei kozbeszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megallapitsa azokat a
sajdtos szabdlyokat, melyeket Sajokaza Kozség Onkormdnyzata és intézményei koliségvetés-
ének terhére megvalositott kozbeszerzések soran alkalmazni kell.

L

(1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa kotelez6, ha az arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgaltatasi koncesszio, valamint épitési beruhdzds, valamint az épitési
koncesszio értéke eléri, vagy meghaladia a Kbt-ben meghatarozott eértékhatart,
melynek mindenkori értékét minden évben a kéltségvetési térvény hatarozza meg.

(2) A kézbeszerzési torvény hatdlya ala tartozo eljardsok iranyitasa a polgdrmester fela-
data, az ajanlattételi felhivds és szerzédéstervezet feltételrendszerének osszedl-
litasa a kozbeszerzési szolgaltato feladata, annak a jovahagydsa a Képviseld-
Testiilet hataskore, az ajanlatkérd és ajanlattevok kézotti kommunikacios cse-
lekmények lebonyolitasa a kézbeszerzési szolgaltato feladata, az ajanlatok érté-
kelése-biralata dontés-elékészités a Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt. szerinti birdalobi-
zottsdg) hatdskére, a kozbeszerzési eljards kozbenso dontések meghozatala a polgar-
mester hataskore, az eljaras eredményérdl valo dontés (eljarast lezaro dontés meg-
hozatala) a Képviseld-Testiilet hataskdére.

(3) Minden kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi sze-
replé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagdt, datlathatosdagadt és nyilvanos-
sagat. Az ajanlatkérdnek esélyegyenloséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania
a gazdasagi szereplok szamara. Az ajdanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kizbeszer-
zési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kétele-
sek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos. Az ajanlatkéronek a kézpénzek felhaszna-
lasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem eldit tartva kell eljarnia.

(4) A kozbeszerzési eljardsokban az eljaro személyek a jelen szabadlyzatban rogzitett fe-
ladatok ellatasaért tartoznak feleldsséggel.
o

Az eljardsok elokészitése

(1) Kézbeszerzési eljardsok szabdlyszerii lebonyolitdsa érdekében az Onkormdnyzat az
eljaras teljes korii lebonyolitasaval kozbeszerzési szolgaltatot (Kbt. 3. § 24a) biz meg.

(2) Az ajanlatkerd koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni
a) drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatdrt elérd értékii

kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhdzds esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljd-
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rasba, vagy

¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvalosulé kozbeszerzési elja-
rasba, kivéve a keretmegdllapodds alapjan 16rténd, az a)-b)pontban meghatdrozott
éricket el nem érd beszerzés megvaldsitdsaba,
d)keretmegdllapodds alapjdn torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értékii be-
szerzés megvalositasaba. (Kbt. 27.§ (3) )

Az eljardsok lebonyolitdasdaval csak érvényes felelésségbiztositissal rendelkezé  koz-
beszerzési szolgdltaté bizhaté meg.

Kozbeszerzési terv készitése onkormdnyzati szinten évente kitelezd, annak elkészi-
téséért a jegyzd felel. Ezen adatok alapjan a hivatal jegyzdje évenként marcius 31-ig
osszeallitja és a Képviseld-Testiilet elfogadja/jévihagyja az éves kizbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldit is indithato kézbeszerzési eljdras, amelyet a
tervben megfelelGen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vo-
natkozo eljaras lefolytatdsanak kételezettségét.

Az eljardsok lefolytatdsa soran — amennyiben az relevdns - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurépai unios alapokbdl szdrmazé td-
mogatasok felhasznalasdanak rendjérdl szolo hatdlyos jogszabdlyokat.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljardsba bevont, vagy a dontéshozé személy/eknek
az eljaras meginditdsaig irdsban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy személyiikben nem
dllnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti Gsszeférhetetlenségi okok.

A kézbeszerzés tdrgydra vonatkozé miiszaki leirds elkészittetése az Onkormdnyzat fe-
ladata, sziikség esetén vdllalkozé (tervezd) bevondsdaval. A miiszaki leirdsban Jfog-
laltak helyességéért annak elkészitdje tartozik felelGsséggel.

A kizbeszerzési eljardsi elékészités indikativ ajdanlatok és/vagy tervezéi kiltségbecsié-
sek bekérése a becsiilt érték meghatdrozdsdhoz polgdrmester jogosult.

Az eljarashoz rendelkezésre dll6 anyagi fedezet meghatdrozdsa, és/vagy a rendelke-
zésre dllo anyagi fedezet modositasa a Képviseld Testiilet hatdskore.

Az eljardsi meginditasdrol szol6 dontés a Képviseld Testiilet hatdskore.

3.
Az eljarasok meginditisa

Az ajanlattételi felhivas vagy eljdrdst megindité felhivds vagy ajanlati felhivds és a
Kbt. 57. § (1) bekezdése szerinti Kozbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kizbeszerzés targyara vonatkozé miiszaki leirds) a kézbeszerzési szolgdltaté feladata
és feleldssége.

A Kozbeszerzési Dokumentacio (ajanlattételi felhivas vagy eljdrdst megindité felhivds
vagy ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentumok) — amennyiben az relevdns -
a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbél szdrmazé
tamogatdsok felhaszndldsinak rendjérdl szél6 hatdlyos jogszabdlyok szerinti mind-
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ségellendrzésre 10r1énd benyijtasa, tovabba az észrevételeknek megfelels dokumen-
tacio elkészitése és jovahagyatisa a kézbeszerzési szolgaltaté feladata és feleldssége.

Az ajanlatiételi felhivas gazdasagi szerepldknek torténé kozvetlen megkiildésével in-
dulo eljarasokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepldk személyérél a pol-
garmester dont. A gazdasdgi szerepldk kivalasztasakor a Kbt. 115. § (2) bekezdés eld-
irasait be kell tartani. Ajanlatkérének kotelessége elbzetes vizsgalatot folytatni és elle-
nérizni, hogy az ajdnlattételre felhivni kivant gazdasdgi szereplék nem dllnak-e a kiza-
ro okok hatalya alatt, mely alapjan csak teljesitésre képes, szakmailag megbizhatd
gazdasdgi szereplonek kiildhetd felhivds. a gazdasdgi szerepldk kivdlaszidsakor az
egyenld bandsmod elvének megfelelen és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozép-
vdllalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

A Kézbeszerzési Dokumenticio jévahagydsdt a sziikséges szakmai, jogi és pénziigyi
egyezletést kovetden a Képviseld-Testiilet hagyja jova

4. Birdlobizottsdg

A birdldbizottsdg létszama minimum 3 f5, tagjait eljdrdsonként a Jegyzé valasztja ki,
Tagjainak szakmai osszetételére a Kbt. 27. § (3) bekezdés elGirdsai vonatkoznak, azaz a
biralobizottsdg tagjait ugy kell Gsszedllitani, hogy a bizottsag rendelkezzen:

a. a kozbeszerzes targya szerinti szakmai

b. Fkozbeszerzési

c. jogiés

d. pénziigyi ismeretekkel.
A fenti ismeretek egyikével sem rendelkezd személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

A birdalébizottsdg tagjai:

a. a kozbeszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezd szakember —
valtozo, az adott épitési targyban felsdfokii végzettséggel rendelkezé szakember
aki lehet adott esetben a miiszaki ellendr szakember;

b. kizbeszerzési ismeretekkel rendelkezé szakember — kizbeszerzési szolgaltato
szakembere;

c. jogi ismeretekkel rendelkezd szakember - az énkormdnyzat jogi iigyintézdje,
vagy kozbeszerzési szolgaltaté szakembere;

d. pénziigyi ismeretekkel rendelkezd szakember — az onkormdnyzat penziigyi
iroddjanak vezetdje vagy a kdzbeszerzési szolgaltaté szakembere

A tagoknak nyilatkozattal kell biztositaniuk az dsszeférhetetlenséget. A bizottsagi ta-
gok maguk kéziil elnékét vdlasztanak. SzavazategyenlSség esetén a Jegyzd dont az
elnok személyérdl.

Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a birdlobizottsagban.

Egy szakember t6bb szakértelmet is képviselhet a birdlobizottsdgban.

Nem lehet a biralobizottsdg tagja az a személy, aki a végleges dontéshozé vagy
dontéshozo testiilet tagja.

A biralobizottsag dontési hatdaskore:
a. Az eljardsbol kizdrdsra javasolt ajdnlattevék megjelolése
b. Az érvénytelen ajanlatokrdl javaslattétel
c. ajanlatok hidnyossagdval kapcsolatos megadllapitdsok és hianypétlasok felvild-
gositas kérések, szamitds hibajavitdsok elrendelése
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d. irdasbeli szakvélemény elkészitése

A birdalobizottsag dontés-eldkészitési hatdskore:

a. A kozbeszerzési eljardst lezdro dontést el6készitd javaslat elkészitése irdsos
Jormaban (jegyzékonyv, birdlobizottsag tagjainak indokoldssal elldtott bird-
lati lapjainak ésszegezése)

b. Az eljarasbél kizart ajanlattevék megjelolésére, az érvémytelen ajinlatok ki-
valasztdsdra és kozbeszerzési eljdrdst lezdaré déntésre vonatkozo javaslat
elkészitése irdsos formaban (jegyzbkonyv, birdlobizottsag tagjainak indoko-
lassal elldtott birdlati lapjainak dsszegezése, irasbeli szakvélemény és dontési
Javaslat)

A biralobizotisag hatarozatképes, ha azon a Kbt. 27. § (3) bekezdésében szerepld négy
szakértelem képviseltetve van. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

A kozbeszerzési szolgaltato koteles a benyujtott  ajanlatok, a beérkezett
hianypotlasok, felvilagositasok és indokolisok birtokaban elvégezni az ajanlatok
alkalmassdgi vizsgdlatat és megdllapitani az esetleges kizdrdsi és érvénytelenségi
indokokat és javaslatot tenni az ajanlatok értékelésére és a nyertes személyére. A
Javaslatot megkiildi a birdlobizottsdag részére.

A birdlobizottsag iilésén a kizbeszerzési szolgdltaté javaslata, valamint az EKR-ben
megtekinthetd ajanlatok alapjan megvitatjdk a kizdrdsi és érvénytelenségi indokokat,
ill. az érvényes ajanlatok értékelését.

Az iilés végén a birdlobizottsag minden jelenlévd tagja elkésziti indokoldssal elldtott
birdlati lapjat, melyet megkiild a kozbeszerzési szolgdltaté részére. Az egyéni birdlati
lapok dsszesitésével, egyszerii tobbség figyelembe vételével a kizbeszerzési szolgdltatd
a szavazatokat Osszegzd jegyzbkonyvet készit, mely jegyzékonyv adja déntéshozo
részére a dontési javaslatot.

Kozbeszerzési szolgaltaté kiteles a birdlati eljdrasban a kitelezben elSirt okiratok

meglétét ellendrizni, a jogszabdly elbirdsainak megfeleléen elvégezni a birdlati
eljaras teljes dokumentdldsat.

5
Az eljarasok lebonyolitisa

Az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (EKR) regisztraciora jogosult a polgdrmes-
ter.

A kozbeszerzési eljarasban az eljarasok lebonyolitdsa a kézbeszerzési szolgaltato

feladata és felelGssége.

A kizbeszerzési szolgaltato hatdaskére, feladata:
- Javaslattétel az Ajanlatkérd ajanlatkérési stratégiajanak kialakitasdara

- A 424/2018. (X11.19.) Kormanyrendeletben szabdlyozott elektronikus kézbeszerzési
rendjének megfeleld eljdrdasi lebonyolitdsa [EKR], az eljdrdsban részes felek tevé-
kenységének segitése koordindldsa.

- a Megbizé igényeinek megfeleld ajanlattételi felhivds/eljarast megindito felhi-



vas/részvételi felhivas/ajinlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentdcié fssze-
allitasa és EKR-ben rogzitése

Az EKR szam megaddsa az EKR rendszerhaszndlati dij dtutaldsihoz a jegyzd ré-
szére

hirdetményi szamok megaddsa a hirdetményellendrzési dij dtutaldsdhoz a jegyzg
részere

a Kozbeszerzési Dokumentdacié — amennyiben az relevins - a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szdrmazé tamo-
gatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo hatdlyos jogszabalyok szerinti mind-
ségellendrzésre 1orténd benyijtdsa, ill. az észrevételeknek megfeleld dokumen-
tacio elkészitése és jovahagyatdsa.

a jovahagyott felhivis feladasa, az ajanlattételre felkért gazdasdgi szerepldk és
azon gazdasdgi szereplok részére, melyek az eljdrds irdnt érdeklédésiiker a
megadott hatdriddig jelezték [EKR admin].

a Kozbeszerzési Dokumentdcio rendelkezésre bocsdtdsa az érdekléds gazdasdgi
szereplék szamara [EKR admin]

a gazdasagi szereplSk dltal feltett kérdések (kiegészitS tdjékoztatis kérés) Gsz-
szegytijtése - szakmai kérdésekben a kozbeszerzési miiszaki leirdst készité szak-

ember bevondsaval - a kérdések megvdlaszoldsa (kiegészitd tdjékoztatis meg-
adasa) [EKR admin]

a bontdasi jegyzokionyv megkiildése [EKR admin]

a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhato, hidnyossdgok,
nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalmdénak tisztdzdsa
érdekében hianypotlasi felhivds, felvilagositas-kérés, indokolds-kérés elkészitése
és megkiildése ajanlattevik részére [EKR admin]

szamitasi hiba esetén, szamitasi hiba javitdsdra torténd felszolitas megkiildése
ajanlattevék részére [EKR admin]

a beérkezett ajanlatok mindsitése és értékelése (alkalmatlansdg és érvénytelen-
ség megdllapitasa) [EKR admin — bb tagok betekinté jog biztositisa]

az ajanlatok értékelésének elkészitése, a sziikséges értékelési dokumentumok,
dontési javaslat elkészitése

a tandcsadoi szakvélemény elGterjesziése a feldllitott biralobizottsdg részére
részvétel a biralobizottsdg munkdjaban

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eu-
ropai uniés alapokbol szdrmazé tdmogatdsok felhaszndldsdanak rendjérél szélé
hatalyos jogszabalyok szerinti szabdlyossdgi tantisitvany megszerzése

az eldzetes vitarendezési kérelmek megvdilaszoldsa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint [EKR admin]

a megkotott szerzédés EKR-ben torténd kozzététele [EKR admin]

Osszegezés az eljaras eredményeérdl dokumentum elkészitése és megkiildése az
ajanlattevék részére [EKR admin]

tajekozatd az eljaras eredményérél hirdetmény feladdasa [EKR admin]

Amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eu-
ropai uniés alapokbél szdrmazé tamogatdsok felhaszndlasanak rendjérél szél6
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hatalyos jogszabdlyok szerinti tamogaté tartalmii utéellendrzési jelentés meg-
szerzése

- Az esetleges szerzédésmodositds — amennyiben az relevins — a 2014-2020
programozadsi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szdrmazé tamo-
gatasok felhaszndldsanak rendjérdl szolo hatalyos jogszabalyok szerinti mind-
ségellendrzésre torténd benyijtdsa, az észrevételeknek megfeleld  szerzédés-
modositds elkészitése és jovahagyatdsa.

- az esetlegesen eldforduld  szerzédésmodositdsok kozbeszerzési szempontbél
1orténd elékészitése, dokumentdldsa, a tdjékoztato elkészitése, feladasa

- Amennyiben az relevdns, a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eu-
répai uniés alapokbol szdarmazé tdmogatdsok felhasznéldsdanak rendjérdl sz6lo
hatalyos jogszabalyok szerinti szerzédésmddositdsra vonatkozé tdmogaté tar-
talmui utéellendrzési jelentés megszerzése

- valamennyi az eljdrds elGkészitése és lebonyolitdsa sordn sziikséges elbterjesztés
és jegyzOkonyv elkészitése, az eljaras teljes korii dokumentdldsa

- tamogatott kozbeszerzés esetén a teljes kozbeszerzési anyag MIR-ben vagy
EPTK-ban torténd feltéltése [EKR admin]

rror

- részvétel az Ajanlatkérd dltal vagy ellen inditott jogorvoslati eljérdasban
- az eljaras komplett dokumentdlasa [EKR admin]

- amennyiben sziikséges a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsads (FAKSZ)
ellenjegyzés [EKR admin]

6.
Eljarast lezaré dontés meghozatala

A KépviselG-Testiilet dontési hatdskére:
a.  targyaldsos eljardsban a kézbeszerzési eljardst lezaré dintés meghozatala
b.  nem targyaldsos eljardsokban, az eljardsbdl kizart ajanlattevék megjellése,
az érvénytelen ajanlatok kivdlasztisa és kozbeszerzési eljdrdst lezard diontés
meghozatala
c.  dontés az eljardsi eredményérdl

Testiileti dontéshozatal esetében — a Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint — név szerinti szava-
zast kell alkalmazni.
B

A belso ellenorzés feleldsség rendje

A Kbt. és jelen szabalyzat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belsé
ellendrzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.

Az ellendrzés megtorténtéért a jegyzé felel.

8.
A dokumentailds rendje

Minden kozbeszerzési eljardast — annak elSkészitését6l az eljards alapjan kétéu
szerzodés teljesitéséig — irdasban kell dokumentdlni. Az eljirds dokumentumairol



szkennelt formaban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni. [EKR admin]

(2) A kozbeszerzési eljdards elGkészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kizbeszerzési eljards lezaruldsatdl, illetéleg a
szerzddés leljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Griznie a Polgdrmesteri Hivatalnak.
Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell megdrizni.

3) A dokumentalds rendjének betartasaért a jegyzd felel.
9.
Zaro rendelkezések
(1) Ez a szabalyzat 2021. julius 20. napjan 1ép hatdlyba.

(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdalyba lépést kovetden kezdddé kizbeszerzési eljdrdsokra
kell eldszor alkalmazni.

(3) Jelen szabdlyzal hatdlyba Iépésével a Sajokaza Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének
47/2019.(11. 26.) hatdrozattal jovahagyott Kozbeszerzési Szabdlyzata hatdlydt veszti.
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Rusznyak Istvan Torok Zsuzsanna
polgdrmester Jjegyzo




